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ΝΟΜΟΣ  ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ                                                                                                     

ΔΗΜΟΣ  ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ                                                                                

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ: Παιδείας, Πολιτισμού & Νέας Γενιάς                          ΘΕΜΑ: Μετεγκατάσταση Β.Δ.Β.
ΤΜΗΜΑ: Βικελαία Βιβλιοθήκη                                                              Αρ. πρωτ.: 56031/26.5.2016          
Ταχ. Δ/νση: Χορτατσών&Κυδωνίας 23                                            
 Πληροφορίες: Στεφανία Τερζάκη
Τηλ.: 2810 301543                                                                                        

E-mail : katalog@heraklion.gr                
ΤΕΧΝΙΚΗ  ΜΕΛΕΤΗ
ΓΕΝΙΚΑ: Αντικείμενο της μελέτης είναι η μετεγκατάστασης των τμημάτων και υπηρεσιών της «Βικελαίας Δημοτικής Βιβλιοθήκης» στο νέο ανακαινισμένο κτήριο Αχτάρικα  που βρίσκεται στην Πλατεία Λιονταριών.
Κτήρια από τα οποία θα γίνουν μεταφορές:

1) Χορτατσών&Κυδωνίας: υπόγειο, ισόγειο, 1ος, 2ος και 3ος όροφος

2) Εθν. Αντιστάσεως & Ίμβρου: ισόγειο, εσωτερικός 1ος όροφος
3) Ταξιάρχου Μαρκοπούλου: υπόγειο, ισόγειο, 1ος όροφος
Μεταφερόμενα είδη: 
1) Κτήριο Χορτατσών & Κυδωνίας
Δεματοποίηση 100 τόμων αρχειακού υλικού με ειδικά υλικά συσκευασίας.

Συσκευασία βιβλίων και αρχείων σε 150 χαρτοκιβώτια(+-). 
Μεταφορά έτοιμων χαρτοκιβωτίων.
Συσκευασία και μεταφορά πινάκων, χαρτών και αφισών.

Αποσυναρμολόγηση γραφειακού εξοπλισμού, όπου απαιτείται και επανασυναρμολόγηση (γραφεία, καρέκλες, φωτοτυπικά, συρταριέρες, ντουλάπες).

Συσκευασία δίσκων, κασσετών, ψηφιακών δίσκων, κ.λπ. 50 χαρτοκιβώτια(+-).

Μεταφορά ηλεκτρονικού εξοπλισμού, ηχητικού υλικού, server.
2) Κτήριο Εθνικής Αντιστάσεως & Ίμβρου

Μεταφορά συσκευασμένων 5000 χαρτοκιβωτίων(+-). 

Δεματοποίηση 6000 (+-) τόμων εφημερίδων.
3) Κτήριο Ταξιάρχου Μαρκοπούλου:
Συσκευασία βιβλίων σε χαρτοκιβώτια: Τμήμα Δανειστικό-Παιδικό 1350 χαρτοκιβώτια(+-), Υπόγειο αποθήκη (πολλαπλά) 90 χαρτοκιβώτια(+-), Τμήμα Μη Δανειζομένων 980 χαρτοκιβώτια(+-), Τμήμα Περιοδικών 85 χαρτοκιβώτια(+-).
Δεματοποίηση 1400(+-) τόμων εφημερίδων. 
Συσκευασία και μεταφορά πινάκων.
Αποσυναρμολόγηση γραφειακού εξοπλισμού, όπου απαιτείται και επανασυναρμολόγηση (γραφεία, καρέκλες, φωτοτυπικά, συρταριέρες, ντουλάπες).
-Μεταφορά του συνόλου των ειδών, από τα τρία προαναφερόμενα κτήρια, στο ανακαινισμένο κτήριο Αχτάρικα.
-Διανομή τους σε υπόγειο, ισόγειο, 1ο, 2ο και 3ο όροφο.
-Αφαίρεση περσίδων & υαλοπινάκων στο κτήριο της Β.Δ.Β. από τον 1ο, 2ο, και 3ο όροφο για τη δυνατότητα χρήσης ανυψωτικού μηχανήματος και επανατοποθέτησής τους.

ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΑΝΑΔΟΧΟΥ

ΕΡΓΑΣΙΕΣ 

1. Να εκτελεστεί η μεταφορά σταδιακά και σε χρόνο που θα του υποδείξει η υπηρεσία.

2. Διάθεση των απαραίτητων υλικών συσκευασίας (κενά κιβώτια, ταινίες συσκευασίας, αεροχάρτ, κ.ά.) προκειμένου να πραγματοποιηθεί η συσκευασία του αρχειακού υλικού, ηλεκτρονικού εξοπλισμού, επίπλων, που χρίζουν ιδιαίτερης συσκευασίας, καθώς και των βιβλίων, εφημερίδων και περιοδικών της βιβλιοθήκης.

3. Διάθεση επαρκούς και έμπειρου προσωπικού, για τις εργασίες μετεγκατάστασης του εξοπλισμού.

4. Διάθεση εξειδικευμένου προσωπικού, για τις ιδιαίτερες εργασίες συσκευασίας & μεταφοράς των βιβλίων και αρχείων της βιβλιοθήκης, οι οποίες θα γίνονται με την καθοδήγηση και διαρκή παρακολούθηση των υπαλλήλων της βιβλιοθήκης.
5. Διάθεση κατάλληλου μηχανικού εξοπλισμού (φορτηγά, γερανοφόρα - περονοφόρα οχήματα & εξοπλισμός μεταφοράς βαρέων αντικειμένων). Προσοχή! Η μεταφορά επιβάλλεται να γίνει με κλειστού τύπου οχήματα!

6. Ασφαλιστική κάλυψη όλου του εξοπλισμού.

7. Συσκευασία αρχείου.

8. Μεταφορά ντουλαπών και ραφιών αρχείου, (όπου αυτό απαιτείται).

9. Μεταφορά αρχείου.

10. Αποσυσκευασία κιβωτίων αρχείου και τοποθέτησής τους στις νέες θέσεις, που θα υποδεικνύονται από τους αρμόδιους.

11. Συσκευασία ηλεκτρονικού και περιφερειακού εξοπλισμού (Η/Υ, εκτυπωτές, φωτοτυπικά, κ.λπ.)

12. Αποσυναρμολόγηση και συσκευασία των επίπλων, (όπου αυτό απαιτείται).
13. Μεταφορά επίπλων.
14. Συναρμολόγηση των επίπλων και τοποθέτηση στον νέο τους  χώρο.
15. Αποσυσκευασία ηλεκτρονικού & περιφερειακού εξοπλισμού (Η/Υ, εκτυπωτές, φωτοτυπικά, κ.λπ.) και τοποθέτηση επάνω στα αντίστοιχα γραφεία εργασίας, καθώς και στους λοιπούς προβλεπόμενους χώρους.

16. Συσκευασία σε κιβώτια ή μεταλλικά καρότσια των βιβλίων, περιοδικών, εφημερίδων και εντύπων της Βιβλιοθήκης, σύμφωνα με συγκεκριμένη σειρά και με τις υποδείξεις των αρμοδίων. Στα κιβώτια θα τοποθετηθεί ένδειξη προκειμένου να μεταφερθούν και τοποθετηθούν στη νέα τους θέση στο κεντρικό κτήριο της Βιβλιοθήκης με την κατάλληλη σειρά.

17. Αποσυναρμολόγηση μεταλλικών ραφιών τύπου Dexion, (όπου αυτό απαιτείται).

18. Αποσυσκευασία των κιβωτίων του υλικού της Βιβλιοθήκης (βιβλίων, περιοδικών, τόμων, εντύπων, κ.λπ.) 

19. Τακτοποίηση των βιβλίων, τόμων, περιοδικών, εφημερίδων της βιβλιοθήκης στον νέο της χώρο επάνω στα ράφια με συγκεκριμένη σειρά.  

20. Τελική επίβλεψη & τακτοποίηση όλων των χώρων.
21. Συλλογή των κενών κιβωτίων (αποσυσκευασίας).

22. Συλλογή άχρηστων υλικών προς καταστροφή & ανακύκλωση.
23. Οριστική εκκαθάριση όλων των χώρων από κενές συσκευασίες ή τυχόν άχρηστα υλικά, τα οποία παρέμειναν στους χώρους.

· Ο  ανάδοχος οφείλει να λάβει γνώση για όλες τις προ και μετά την μεταφορά εργασίες μετά από επιτόπια επίσκεψη και συνεννόηση με τους υπευθύνους για τον τρόπο που θα μεταφερθούν, τα μέσα, την ειδική φροντίδα και τα μέτρα που πρέπει να πάρει.

· Ο ανάδοχος αναλαμβάνει την ευθύνη, για οποιαδήποτε απώλεια, καταστροφή ή ζημιά των μεταφερομένων ειδών, και κάθε προξενηθείσα βλάβη σε δάπεδα, τοιχοποιία κ.λπ.

· Ο ανάδοχος υποχρεούται να ασφαλίσει το προσωπικό που θα απασχοληθεί για τη μεταφορά από τυχόν ατύχημα σε ασφαλιστικό κρατικό φορέα.

· Ο ανάδοχος πρέπει να διαθέτει όλα τα κατάλληλα μέσα μεταφοράς που θα απαιτηθούν (π,χ, αυτοκίνητα, κλάρκ, γερανούς κ.λπ.) και να δηλώσει τον αριθμό και τα είδη μηχανημάτων που θα χρησιμοποιήσει.

· Ο ανάδοχος θα πρέπει να προσκομίσει κατάσταση του προσωπικού που θα απασχολήσει.

· Ο ανάδοχος υποχρεούται να πάρει κάθε μέτρο για την προσεκτική χρήση των ανελκυστήρων. Σε περίπτωση βλάβης ή καταστροφής που θα προκληθεί κατά τη χρήση τους, ο μεταφορέας υποχρεούται να την αποκαταστήσει με δική του δαπάνη.

· Ο ανάδοχος οφείλει να ακολουθεί τις οδηγίες των αρμοδίων που θα οριστούν για την επίβλεψη του έργου της μεταφοράς.

· Οι ώρες μεταφοράς καλύπτουν όλη την ημέρα, με την προϋπόθεση, ότι οι αρμόδιοι που θα επιβλέπουν την μεταφορά θα γνωρίζουν εγκαίρως, πριν και πάντοτε σε συνεννόηση με τους υπευθύνους, για τις επί μέρους λεπτομέρειες.

· Είδη μη αναφερόμενα στην παρούσα και τα οποία θα υποδειχθούν από τη Βικελαία Βιβλιοθήκη για συσκευασία-μεταφορά, συμπεριλαμβάνονται μέσα στην προϋπολογισθείσα τιμή.

· Στην πορεία της μετακόμισης, μπορεί να υποδειχθεί διαφορετικός χώρος τοποθέτησης των ειδών από τον αρχικά προβλεπόμενο.
· Οι ενδιαφερόμενοι υποχρεούνται να επισκεφθούν τους χώρους, από και προς, τους οποίους θα γίνει η μεταφορά, προκειμένου να σχηματίσουν πλήρη εικόνα για τους χώρους και τα είδη που θα μεταφερθούν.
· Τέλος οφείλουν οι εμπλεκόμενοι φορείς, κατά τη μεταφορά του προαναφερθέντος υλικού, να συνεργάζονται με τους άνδρες των σωμάτων ασφαλείας και τους υπαλλήλους της δημοτικής αστυνομίας, έτσι, ώστε να διεξαχθεί η διαδικασία της μεταφοράς-μετεγκατάστασης, με ομαλότητα, τάξη, ησυχία και ηρεμία, μέσα σε κλίμα εξυπηρέτησης, κατανόησης και πολιτισμού.


H μεταφορές θα πραγματοποιηθούν με τη σειρά που θα υποδείξει το προσωπικό της Βικελαίας Βιβλιοθήκης.

ΕΙΔΙΚΕΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ & ΟΡΟΙ ΜΕΤΑΚΟΜΙΣΗΣ  ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΗΣ
Α. ΓΕΝΙΚΑ

1. Στην περίπτωση της Βιβλιοθήκης η μετεγκατάσταση δεν θα γίνει από ένα κτήριο σε ένα άλλο, αλλά από 3 κτήρια σε ένα. Οι υφιστάμενες συλλογές έντυπου υλικού (βιβλία και περιοδικά) κάθε παραρτήματος θα πρέπει να συγχωνευθούν σε αντίστοιχες κοινές συλλογές στο νέο κτήριο, σύμφωνα με τις οδηγίες του προσωπικού της βιβλιοθήκης : δεν αρκεί η διαδοχική τοποθέτηση του υλικού κάθε παραρτήματος στη συνέχεια του υλικού του προηγούμενου, θα πρέπει να γίνει συνολική αναδιάταξη του υλικού, προκειμένου να ενοποιηθούν εσωτερικά οι επιμέρους συλλογές των 3 παραρτημάτων σε αντίστοιχες κοινές στο νέο κτήριο. 

Το πλήθος του υλικού (βιβλία, περιοδικά και εφημερίδες) είναι αρκετά μεγάλο (με όγκο περίπου 180 κυβικά μέτρα) και απαιτείται  ιδιαίτερη προσοχή στη μεταφορά του, σύμφωνα με τις οδηγίες του προσωπικού της  Βιβλιοθήκης.

Για όλους τους ανωτέρω λόγους η Βιβλιοθήκη έχει λάβει ειδική μέριμνα για τη σειρά της μετακόμισης των τμημάτων της και για την τοποθέτηση του υλικού στο νέο κτήριο (η οποία θα πρέπει να γίνει ανά ταξινομικό για τα βιβλία και τις συλλογές).

2. Η υπάρχουσα εμπειρία δείχνει, ότι θα πρέπει να αποφευχθεί η μεταφορά των βιβλίων και του λοιπού υλικού μέσω χαρτοκιβωτίων. Το βέλτιστο θα ήταν η μεταφορά να γίνει με μεταλλικά καρότσια, τα οποία διαθέτουν ράφια.  Σε αντίθετη περίπτωση θα γίνει ένας συνδυασμός και των 2 τρόπων μεταφοράς (κούτες και καρότσια), κατά περίπτωση. Τα υλικά συσκευασίας και τα χαρτοκιβώτια που θα χρησιμοποιηθούν, θα πρέπει να είναι καινούργια, κατάλληλα και ασφαλή για τη μεταφορά βιβλίων για την αποφυγή φθορών.


3.  Οθόνες, ΗΥ, scanner, printer, προθήκες, προβολικά μηχανήματα θα πρέπει να συσκευαστούν με αντίστοιχο προστατευτικό υλικό
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