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ΕΛΛΗΝΙΚΗ  ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                     ΕΡΓΟ: Έντυπα/Εκτυπώσεις/ Βιβλιοδεσίες κλπ έτους 2024 

ΔΗΜΟΣ  ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ                                                      των  Υπηρεσιών-Τμημάτων & δομών  
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ: Οικονομικών Υπηρεσιών                              του Δήμου Ηρακλείου Κρήτης.                            

ΤΜΗΜΑ: Διαχείρισης Υλικών & Αποθεμάτων    

Ταχ. Δ/νση: Αμαξοστάσιο Δήμου Ηρακλείου       

Πληροφορίες: Πεδιαδιτάκης Γεώργιος                

Τηλ.: 2813409613                                                                                         

E-mail : diaxirisi@heraklion.gr    

  Ηράκλειο 13/05/2024 

 

ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 
Οι κάτωθι τεχνικές προδιαγραφές αφορούν την προμήθεια- εργασία για τα  Έντυπα/Εκτυπώσεις/ 
Βιβλιοδεσίες των Υπηρεσιών έτους 2024 για τις ανάγκες των Υπηρεσιών-Τμημάτων & δομών του Δήμου 
Ηρακλείου Κρήτης, με κριτήριο κατακύρωσης την πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά 
αποκλειστικά βάση της τιμή ανά είδος  
Χρέωση Δαπάνης για τις Υπηρεσίες του Δήμου Ηρακλείου, Κ.Α 10-6615.001, 15-6615.001, 50-6615.001 , 
70-6615.001 με τίτλο « Εκτυπώσεις και Βιβλιοδετήσεις Εντύπων και Βιβλίων των Υπηρεσιών του Δήμου» 
έτους 2024.  
 CPV: 22100000-1 διαφημιστικά φυλλάδια και ενημερωτικά έντυπα, 22110000-4 Τυπωμένα βιβλία, 
       22816000-3  Μπλοκ   
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
Το Τμήμα Διαχείρισης Υλικών & Αποθεμάτων, τηρώντας την διαδικασία και τον προγραμματισμό των 
πρωτογενών αιτημάτων και αναγκών των Υπηρεσιών του, συγκέντρωσε τα είδη που είναι απαραίτητα για 
την εύρυθμη λειτουργία των Υπηρεσιών & Δομών του Δήμου.  Οι  τεχνικές προδιαγραφές για κάθε είδος 
της προμήθειας, αναζητήθηκαν, συντάχθηκαν και θεωρήθηκαν, με βάση τις ανάγκες των υπηρεσιών,  με τα 
αναλυτικά χαρακτηριστικά ανά είδος.  
 

Οι ανάδοχοι προμηθευτές θα πρέπει να προσκομίζουν δείγματα (για τον έλεγχο από την Υπηρεσία) σε κάθε 
ένα από τα είδη που τους ανατέθηκαν, τα οποία να είναι απολύτως σύμφωνα με τα υποδείγματα και τις 
Τεχνικές Προδιαγραφές.              
                                                                                                                                                                                                                                                                                    

 

ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 

ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ – ΕΡΓΑΣΙΑ για τα ΕΝΤΥΠΑ-ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ-ΒΙΒΛΙΟΔΕΣΙΕΣ των Υπηρεσιών του Δήμου Ηρακλείου 
Κρήτης, με κριτήριο κατακύρωσης την πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά 
αποκλειστικά βάση της τιμή ανά είδος                                                                                                                                                                                               
Χρέωση Κ.Α 10-6615.001, 15-6615.001, 50-6615.001, 70-6615.001,  με τίτλο « Εκτυπώσεις και 
Βιβλιοδετήσεις Εντύπων και Βιβλίων των Υπηρεσιών του Δήμου»  προϋπολογισμού έτους 2024,                                                                                                                                                                                          
CPV:  22100000-1, 22110000-4, 22816000-3                                                                                                                                                        
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Οι ανάδοχοι προμηθευτές θα πρέπει να προσκομίζουν δείγματα πριν την εκτύπωση                  
(για τον έλεγχο από την Υπηρεσία) σε κάθε ένα από τα είδη που τους ανατέθηκαν, τα 
οποία να είναι απολύτως σύμφωνα με τα υποδείγματα και τις Τεχνικές Προδιαγραφές.  

Προσοχή: Για το είδος με Α/Α ( 10 ) το οποίο φέρει προσωπικά δεδομένα, ο ανάδοχος θα πρέπει να 
παραλαμβάνει από την εκάστοτε υπηρεσία τις πράξεις που είναι για βιβλιοδέτηση, και να τις 
επιστρέφει έτοιμες εντός 24 ωρών για την ομαλή λειτουργία των εν λόγω υπηρεσιών. ΣΥΜΒΑΣΗ ΕΩΣ 
31/12/2024     

A/A Κωδικός Αναλυτική Περιγραφή Μ.Μ 

1 25.041-0239 
ΕΝΤΥΠΑ ΚΥΚΛΟΦΟΡΙΑΚΗΣ ΑΓΩΓΗΣ (ΨΕΥΤΙΚΗ ΚΛΗΣΗ) ΕΓΧΡΩΜΑ  Α4                                                                 
Υπόδειγμα: Νο 47 

Τεμάχια 

2 25.041-0238 
ΕΝΤΥΠΑ ΚΥΚΛΟΦΟΡΙΑΚΗΣ ΑΓΩΓΗΣ ΕΓΧΡΩΜΑ 15χ21 Δημοτικής Αστυνομίας                                      
Υπόδειγμα: Νο 46 

Τεμάχια 

3 25.041-0017 

Αυτοκόλλητα εγκαταλελειμμένων αυτοκινήτων 355 X 120mm Χρώματος έντονο 
Κίτρινο-Μαύρα γράμματα.                                                                                               
Υπόδειγμα:  Νο 48 

Τεμάχια 

4 25.041-0101 
Βιβλίο χρέωσης εγγράφων 300 Χ 400mm των 200 φύλλων                                                            
Υπόδειγμα: Νο 1 

Τεμάχια 

5 25.041-0206 

Βιβλίο ΚΑΤΑΓΡΑΦΗΣ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ ΟΧΗΜΑΤΩΝ 250 χ 350mm, 200 φύλλων 
δέσιμο αριστερά                                                                                                            
Υπόδειγμα: Νο  52 

Τεμάχια 

6 25.041-0234 
Βιβλίο σταχωμένο ενταφιασμών ημερήσιο 420 Χ 300mm 150 φύλλων  
Υπόδειγμα: Νο 38  

Τεμάχια 

7 25.041-0221 

Βιβλίο σταχωμένο για το φυλάκιο του Αμαξοστασίου των 500 φύλλων.  ( Α3) 
Διαστάσεις 297χ420                                                                                               
Υπόδειγμα: Νο  26 

Τεμάχια 

8 25.041-0106 
Βιβλίο Σταχωμένο Παρουσίας Προσωπικού Α4 των 100 φύλλων                             
Υπόδειγμα: Νο 81 

Τεμάχια 

9 25.041-0211 

Βιβλίο Σταχωμένο πρωτοκόλλου Ληξιαρχείου  300X400  των 200 φύλλων 
δέσιμο αριστερά                                                                                                        
Υπόδειγμα: Νο 7 

Τεμάχια 

10 25.041-0201 

ΒΙΒΛΙΟΔΕΣΙΑ ΛΗΞΙΑΡΧΙΚΩΝ ΠΡΑΞΕΩΝ Τόμοι βιβλιόδετοι -δερματόδετοι στην 
ράχη χρυσά γράμματα. Διαστάσεων 300χ220mm των 250 φύλλων.                                                                                 
προσοχή: ο ανάδοχος θα πρέπει να παραλαμβάνει από την εκάστοτε 
υπηρεσία τις πράξεις που είναι για βιβλιοδέτηση και να τις επιστρέφει 
έτοιμες εντός 24 ωρών για την  ομαλή λειτουργία των εν λόγω υπηρεσιών.  
ΣΥΜΒΑΣΗ ΕΩΣ 31/12/2024                                                                                                                
Υπόδειγμα: Νο 42    

Τεμάχια 
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11 25.041-0297 

Καρτέλα Ύδρευσης - Καταμέτρησης Ενδείξεων διπλής όψης Α5 14,8 χ 21 mm 
(Χρώμα μπεζ) 230g.                                                                                                                    
Υπόδειγμα: Νο 70 

Τεμάχια 

12 25.041-0134 

Καρτέλες χρώματος εκρού 230g με το κείμενο για τέλεσης πολιτικού γάμου                      
290 X 210 mm                                                                                                            
Υπόδειγμα: Νο 16 

Τεμάχια 

13 25.041-0117 

Φάκελο αλληλογραφίας λευκά πλάτος*ύψος 23 Χ 16 με λογότυπο Δημοτική 
Αστυνομίας                                                                                                                  
Υπόδειγμα: Νο 74 

Τεμάχια 

14 25.041-0196 
Φάκελος για άνοιγμα οικ. Μερίδας 25*35mm, σκληρότερο χαρτί από τα κοινά,  
Υπόδειγμα: Νο 32 

Τεμάχια 

15 38.001-0000 

Βιβλίο Σταχωμένο ΤΡΟΦΩΝ, Διαστάσεων 24χ34 των 400 σελίδων - Μαύρου 
Χρώματος, εκτύπωση ΜΠΡΟΣ -  ΠΙΣΩ.                                                                     
Υπόδειγμα: Νο 80 

Τεμάχια 

16 25.041-0265 
ΒΙΒΛΙΟ Σταχωμένο κτηνιάτρου  των 400 φύλλων διαστάσεων 210χ300  
Υπόδειγμα: Νο 64 

Τεμάχια 

17 25.041-0300 

ΜΠΛΟΚ Έκθεση Βεβαίωσης Παράβασης Ν.4849/2021 των 50 φύλλων /  
ΚΑΡΜΠΟΝΙΖΕ ΤΕΤΡΑΠΛΟ ΤΩΝ 4χ 50 ΦΥΛΛΩΝ προσοχή εκτύπωση & πίσω όψη, 
Από Νο  2601  Υπόδειγμα: Νο 82 

Τεμάχια 

18 25.041-0225 

Μπλοκ έκθεση ελέγχου κατάληψης κοινοχρήστων χώρων Α4 Τετραπλό των 
4Χ50 Φύλλων ( Καρμπονιζέ Άσπρο-Μπλε-Ροζ-Κίτρινο )  Από Νο  5.701 
Υπόδειγμα: Νο 59 

Τεμάχια 

19 25.041-0202 

ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ ΠΛΑΝΟ ΓΡΑΦΕΙΟΥ Εβδομαδιαίο 35χ50 με επωνυμία Δήμου 
Ηρακλείου                                                                                                                          
Υπόδειγμα: Νο 14                       

Τεμάχια 

20 25.041-0195 

ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ ΠΛΑΝΟ ΓΡΑΦΕΙΟΥ ΜΗΝΙΑΙΟ 35χ50 με επωνυμία Δήμου 
Ηρακλείου                                                                                                                   
Υπόδειγμα: Νο 15 

Τεμάχια 

21 25.042-0002 

Μπλοκ αιτήσεων για έκδοση ληξιαρχικών πράξεων (γέννησης, Θανάτου, 
γάμου) Α4 των 100 φύλλων                                                                                        
Υπόδειγμα: Νο 20 

Τεμάχια 

22 25.041-0293 

Μπλοκ αιτήσεων για έκδοση ληξιαρχικών πράξεων Ν. Αλικαρνασσού 
(γέννησης, Θανάτου, γάμου) Α4 των 100 φύλλων                                               
Υπόδειγμα: Νο 78 

Τεμάχια 

23 25.041-0267 

Μπλοκ Δελτίο αποστολής τριπλότυπο  Καρμπονιζέ (3χ50) Άσπρο-Ροζ-Κίτρινο  
διαστάσεων 170χ200 των 150 φύλλων                                                                        
Υπόδειγμα: Νο 61 

Τεμάχια 

24 25.041-0255 

ΜΠΛΟΚ ΔΕΛΤΙΟ ΚΙΝΗΣΗΣ ΜΟΤΟΠΟΔΗΛΑΤΟΥ ΚΑΡΜΠΟΝΙΖΕ διαστάσεων 
(14*21)                                                                                                                         
Υπόδειγμα: Νο 51 

Τεμάχια 
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25 25.041-0254 
ΜΠΛΟΚ ΔΕΛΤΙΟ ΚΙΝΗΣΗΣ ΟΧΗΜΑΤΩΝ ΚΑΡΜΠΟΝΙΖΕ (Α4) ΤΩΝ 2*100 ΦΥΛΛΩΝ 
Υπόδειγμα: Νο 50 

Τεμάχια 

26 25.041-0193 
ΜΠΛΟΚ ΕΠΩΝΥΜΙΑ ΑΝΤΙΔΗΜΑΡΧΟΥ Α4 των 50 φύλλων                                       
Υπόδειγμα: Νο 24 

Τεμάχια 

27 25.041-0194 
ΜΠΛΟΚ ΕΠΩΝΥΜΙΑ ΔΗΜΑΡΧΟΥ Α4 των 50 φύλλων                                                
Υπόδειγμα: Νο 25 

Τεμάχια 

28 25.041-0014 

Μπλοκ Φύλλο Ελέγχου Φωτιζόμενων Επιφανειών διπλότυπα Καρπονιζέ A4 
(2Χ50) των 100 φύλλων                                                                                               
Υπόδειγμα: Νο 63 

Τεμάχια 

29 25.041-0301 

Μπλοκ ΠΡΑΞΗ ΒΕΒΑΙΩΣΗ ΠΑΡΑΒΑΣΗΣ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ, Α4 
ΚΑΡΜΠΟΝΙΖΕ των 50 φύλλων  ΤΕΤΡΑΠΛΟ ΤΩΝ 4χ50 ΦΥΛΛΩΝ, προσοχή 
εκτύπωση & πίσω όψη,  Από Νο 00001                                                                     
Υπόδειγμα: Νο 83 

Τεμάχια 

Παράδοση Ειδών  (Χρόνος, Τόπος, Τρόπος)   
   Ως συνολικός  χρόνος παράδοσης για την προμήθεια, ορίζεται το χρονικό διάστημα ( 45 )  ημερών  από 
την ημερομηνία ανάρτησης της υπογραφείσας σύμβασης στο ΚΗΜΔΗΣ,  εκτός από το είδος Βιβλιοδεσίας 
Ληξιαρχείων με Α/Α (10) που ο συνολικός χρόνος εκτέλεσης θα είναι έως 31/12/2024 
1. Η παράδοση των ειδών της προμήθειας που αφορούν τις Υπηρεσίες του Δήμου Ηρακλείου θα γίνει 
κατόπιν συνεννόησης  (συνολικά -τμηματικά) στο Δήμο Ηρακλείου σε χώρο που θα υποδειχθεί από τον 
υπεύθυνο του τμήματος Διαχείρισης Υλικών & Αποθεμάτων.   
2. Για το είδος με Α/Α ( 10 ) το οποίο φέρει προσωπικά δεδομένα, ο ανάδοχος θα πρέπει να παραλαμβάνει 
από την εκάστοτε υπηρεσία τις πράξεις που είναι για βιβλιοδέτηση, και να τις επιστρέφει έτοιμες εντός 24 
ωρών για την ομαλή λειτουργία των εν λόγω υπηρεσιών. 
3. Η μεταφορά των ειδών για τις Υπηρεσίες του Δήμου θα γίνεται με καθαρά μεταφορικά μέσα του 
προμηθευτή. 

      

Σημείωση:  Όλα τα είδη  θα φέρουν στο κάτω μέρος την λέξη Υπόδειγμα & το Νο.  ( Υπόδειγμα: Νο )                   
εκτός το είδος με Α/Α ( 10 ) το οποίο αφορά βιβλιοδεσία. 

 

ΔΙΕΥΚΡΙΝΙΣΕΙΣ  
1. Προσφορές που δεν καλύπτουν τις Τεχνικές Προδιαγραφές της Πρόσκλησης θα απορρίπτονται ως 
     απαράδεκτες. 
2. Οι παραδόσεις των ειδών, θα γίνουν κατόπιν συνεννόησης (συνολικά Τμηματικά) σε χώρο που θα 
     υποδειχθεί από τον/την  υπεύθυνο/η  της Υπηρεσίας. 
     Η μεταφορά των ειδών θα γίνεται με καθαρά μεταφορικά μέσα του προμηθευτή. 
3.  Ό ανάδοχος προμηθευτής για κάθε παράδοση των ειδών είναι υποχρεωμένος να συνοδεύονται με τα 
     ανάλογα παραστατικά τιμολόγια. 
4. Τα παραπάνω θα περιληφθούν ως όροι της σύμβασης που θα υπογραφεί. 
 

 
                 Ο ΥΠΕΥΘΥΝΟΣ ΤΟΥ ΤΜΗΜΑΤΟΣ 

            ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΥΛΙΚΩΝ ΚΑΙ ΑΠΟΘΕΜΑΤΩΝ    

                                                                       

       

Πεδιαδιτάκης  Γιώργος 

H ΔΙΕΥΘΥΝΤΡΙΑ  

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

 
 

Ελένη Σταυρακάκη 
 


